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CIG  Z932101A4C 
 

AVVISO PUBBLICO PER IL REPERIMENTO DI ESPERTI ESTERNI 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 
 

Visto il PTOF d’Istituto;  
Vista la disponibilità dei fondi; 
Visto il DPR n. 275/1999; 
Visto il D.I. n. 44/2001 e in particolare l’articolo 40 contenente le norme relative al conferimento 
degli incarichi di prestazione d’opera di esperti esterni per l’ampliamento dell’offerta formativa; 
Visto l’art. 7. comma 6 e seguenti del D.Lgs. n. 165/2001;  
Vista la Circ. n. 2/2008 del Dipartimento della Funzione Pubblica; 
Visto il DLgs 50/16; 
Vista la proposta del Collegio Docenti per il corrente anno scolastico relativamente ai progetti 
“Teatro” per le classi quarte della scuola primaria e prime della scuola secondaria; 
Considerato che si rende necessario procedere all’individuazione di esperti esterni cui conferire il 
contratto di prestazione d’opera per lo svolgimento del Progetto;   
 

EMANA IL SEGUENTE AVVISO 
 

Questa Istituzione scolastica intende conferire, per l’a.s. 2017/2018, con inizio a gennaio 2018, l’incarico a 
due esperti  per la realizzazione del Progetto  in premessa.  
L’incarico verrà conferito mediante contratto di prestazione d’opera e previa valutazione per il 
reclutamento di esperto esterno sia in forma individuale o tramite Associazioni, Cooperative, Scuola. 
 
ART. 1 – OGGETTO E FINALITA’ DEL SERVIZIO 
La procedura di selezione  è riferita  ad laboratorio di teatro rivolta agli alunni della scuola primaria e 
secondaria di primo grado, per la quale si rende necessaria la contemporanea presenza di due operatori   
con documentata esperienza di collaborazione nella progettazione e realizzazione unitaria di laboratori 
teatrali.   Nel caso alla  selezione partecipasse Associazione, Cooperativa o Scuola, la stessa dovrà indicare, 
a pena di esclusione dalla selezione, il curriculum in formato europeo dei due esperti candidati.    
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ART. 2 – CONDIZIONI DEL SERVIZIO 
Sono comprese nel compenso per le ore di insegnamento: la preparazione delle lezioni, la correzione di 
eventuali elaborati e l’adeguamento dell’orario alle esigenze effettive della scuola.   Gli esperti dovranno 
avere capacità e sensibilità nel coinvolgimento di tutti gli alunni, in particolare di quelli con bisogni 
educativi speciali.  
 
ART. 3 – SELEZIONE DEL PERSONALE INCARICATO DEL SERVIZIO 
3.1.   Gli esperti saranno in possesso di documentati titoli ed esperienze pregresse, corrispondenti ai 
seguenti requisiti:  
.  titoli adeguati e formazione specifica  
.  esperienza di attività teatrali svolte presso scuole primarie e secondarie di primo grado 
. collaborazione dei due esperti indicati in precedenti attività di laboratorio teatrale rivolte a studenti del 
primo ciclo 
. esperienza maturata come insegnanti in corsi di teatro e di recitazione 
. esperienza maturata in qualità di attori e registi presso la compagnie teatrali  
3.2. Occorre inoltre: 
.  godere dei diritti civili e politici; 
.  non aver riportato condanne penali e non essere destinatari  di provvedimenti che riguardano 
l'applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel 
casellario giudiziale; 
.non essere sottoposti a procedimenti penali 
 
ART. 4 – REDAZIONE E PRESENTAZIONE OFFERTA  
L’offerta dovrà  contenere, pena nullità ed esclusione dalla gara, i seguenti documenti essenziali: 

. istanza di partecipazione resa nella forma di dichiarazione sostitutiva ai sensi del DPR 445/2000 
con indicazione completa dei dati anagrafici di chi concorre, del domicilio, del codice fiscale, del 
titolo di studi, dell’attività e dell’ubicazione del proprio recapito professionale;  
. dichiarazione di  esprimere il proprio consenso al trattamento e alla comunicazione dei propri dati 
personali conferiti, con particolare riguardo quelli definiti “sensibili” dall’art. 4 comma 1.lettera d 
del D.Lgs 196/03 , nei limiti, per le finalità e per la durata necessaria per gli adempimenti connessi 
con la prestazione lavorativa richiesta; 
. dichiarazione di accettazione senza alcuna riserva  di tutte le condizioni contenute nel presente 
avviso;  
. dichiarazione della propria disponibilità ad accettare l’incarico a decorrere dalla firma del 
contratto;  
. curriculum vitae in formato europeo con il valore di dichiarazione sostitutiva ai sensi del DPR 
445/2000   
. fotocopia del documento di identità; 
. offerta economica, in cifre e lettere, espressa in forma di compenso orario, comprensivo di IVA  e 
di altri  eventuali oneri; 
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. il progetto di intervento con esplicazione delle metodologie adottate e la descrizione delle 
modalità di erogazione del servizio proposte, in conformità a quanto declinato nelle schede 
progetto allegate al presente avviso. 

 
L’offerta dovrà inoltre comprendere: 

-  tutto il lavoro di preparazione, progettazione, documentazione, valutazione condotto ad inizio e 
fine del corso, nonché le spese di viaggio, di cancelleria e altro sostenute;  

-  programmazione iniziale e verifica finale  con i docenti. 
 
_All’aggiudicatario  del servizio sarà richiesto di assumersi tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari 
in base a quanto stabilito dalla Legge 13.08.2010 n. 136. 
 
ART. 5 – MODALITA’ E TERMINI DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA–ESCLUSIONI 
5.1 L’offerta, completa della documentazione di cui sopra, dovrà essere presentata in una busta chiusa, 
recante il timbro dell’offerente o altro diverso elemento di identificazione, controfirmata sui lembi di 
chiusura e recante all’esterno la dicitura: 

“ AMPLIAMENTO OFFERTA FORMATIVA -  Progetto “Teatro scuole primaria e secondaria”  
5.2. La busta dovrà essere inserita a sua volta in altro plico, indirizzato al Dirigente Scolastico dell’Istituto 
Comprensivo “Via Sauro” di Verano Brianza – via Sauro, 30  e dovrà essere recapitata  entro le ore  12.00 
del  giorno  13 dicembre 2017.   La consegna potrà avvenire direttamente presso la segreteria dell’Istituto o 
tramite servizio postale e in ogni caso dovrà avvenire entro il termine indicato. Non farà fede la data del 
timbro postale. L’apertura delle buste e la valutazione delle offerte avverrà  il  giorno  14 dicembre  alle 
ore   18.00,  nell’ufficio del Dirigente Scolastico. 
 
5.3. Saranno escluse dalla valutazione le offerte: 
_ pervenute oltre i termini; 
_ pervenute con modalità diverse da quelle previste dal presente bando; 
_ sprovviste del curriculum vitae in formato europeo; 
_ presentate da soggetti diversi da quelli previsti dalla procedura. 
_con documentazione incompleta o non chiara, priva degli elementi essenziali che permettono la 
valutazione delle candidature. 
 
ART. 6 –  VALUTAZIONE DELLE PROPOSTE 
6.1. Le offerte pervenute saranno valutate sulla base del criterio dell’offerta economicamente più 
vantaggiosa, considerato il rapporto qualità/prezzo.  Un’apposita  commissione, presieduta dalla Dirigente 
Scolastica, procederà alla valutazione delle domande pervenute. Verrà compilata una graduatoria ottenuta 
secondo una griglia di valutazione costruita tenendo conto dei seguenti descrittori. Complessivamente 
saranno attribuibili 100 punti per ogni candidato. 
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TITOLI CULTURALI 

Laurea o altro titolo di studio equipollente 
coerente con l’ambito progettuale proposto 

Punti  10 

Titolo di formazione specifica  e/o specializzazione 
coerente con l’ambito progettuale proposto 

Punti   3 per ogni anno di corso fino a 15 punti 

Corsi di aggiornamento, seminari  o  stages 
coerenti con l’ambito progettuale proposto 

Punti  1 per ogni seminario o stage fino a un 
massimo di 10 

 
TITOLI PROFESSIONALI 

Attività progettuali di laboratorio teatrale presso 
scuole primarie e secondarie 
  

Punti 2 per ogni attività fino a un massimo di 10 
punti 

Collaborazione con il secondo candidato in attività 
di laboratorio teatrale per studenti del primo ciclo 

Punti  2 per ogni corso fino ad un massimo di 10 

Esperienza di insegnamento in corsi di attività 
teatrale di durata quadrimestrale rivolta ad alunni 
di scuola primaria 

Punti  2 per ogni corso fino ad un massimo di 10 

Esperienza in qualità di attore e/o scenografo e/o 
regista  

Punti 1 per ogni esperienza  fino ad un massimo di  
5 

Totale Massimo 70 

OFFERTA ECONOMICA 

Prezzo  Da punti 0 a punti 30 come da seguente formula: 
P= 30x (Pm/Po) 
 
P= punteggio 
Pm= prezzo minimo 
Po= Prezzo offerto 

 
In caso di punteggi complessivi uguali, si terrà conto di esperienze pregresse positive già svolte presso 
questo Istituto.  
 
ART. 7 – INCARICO E COMPENSI 
L’ aggiudicazione provvisoria dell’incarico al candidato che avrà ottenuto il maggior punteggio sarà affissa 
all’albo on line dell’Istituzione scolastica. Entro 15 giorni dalla data di pubblicazione, gli interessati possono 
presentare reclamo motivato al Dirigente Scolastico. In mancanza di reclami, o se il reclamo sarà respinto, 
l’aggiudicazione sarà a titolo definitivo e si potrà dare avvio al progetto. L’esito definitivo della selezione 
sarà comunicato direttamente al candidato individuato e pubblicato all’Albo della scuola.   
7.1. La prestazione sarà attribuita con incarico formale. 
7.2. L’Istituto si riserva di: 
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.procedere al conferimento dell’incarico anche in presenza di una sola offerta ritenuta pienamente 
rispondente alle esigenze progettuali; 
.non  pervenire all’aggiudicazione qualora venisse  meno l’interesse pubblico o nel caso in cui nessuna delle 
offerte pervenute fosse ritenuta idonea  alle esigenze  della scuola. 
7.3. Il compenso sarà liquidato a prestazione conclusa, dopo presentazione di una rendicontazione del 
progetto e di una relazione finale delle attività svolte e di regolare documento fiscale. 
7.4. Nulla sarà dovuto dall’Amministrazione procedente per mancata prestazione d’opera causata da eventi  
non imputabili all’Amministrazione stessa. 
7.5. L’Istituto si riserva, in ogni caso, la possibilità di modificare la durata, la periodicità, gli aspetti 
organizzativi, etc. del progetto. 
7.6. Le prestazioni dovranno corrispondere esattamente agli standards qualitativi convenuti con questa 
Amministrazione. Nel caso in cui si dovesse riscontrare una difformità rispetto a tali standards, 
l’amministrazione scolastica fisserà un termine congruo entro il quale il destinatario dell’incarico  adeguerà 
le proprie prestazioni.  Decorso inutilmente tale termine l’Amministrazione avrà facoltà di risolvere il 
contratto.  
 
 
Art. 8 – RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
Il Responsabile  del procedimento  è il Dirigente Scolastico Maddalena Cassinari. 
 
Art. 9  - PUBBLICAZIONE DELL’AVVISO 
Il presente avviso viene reso pubblico attraverso il sito della scuola. 
 
ART. 10 – RINVIO ALLA NORMATIVA 
Per tutto quanto non previsto si fa espresso riferimento alla  vigente normativa comunitaria e nazionale. 

 
 
 

 Il Dirigente Scolastico 
                                                                                                 Maddalena Cassinari  

 
 
 

Allegato:  Progetti  primaria e  secondaria  
    Calendari  primaria e secondaria 
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