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Ai Genitori degli alunni dell'l.C. di Verano B.
Ai Docenti di ogni ordine e grado dell’'l.C. di Verano B.
Al Personale A.T.A.dell’'l.C. di Verano B.
All'utenza esterna
Oggetto: Orari di accesso agli Uffici di Segreteria a.s. 2021-2022

Durante I'a.s. 2021/2022, gli uffici di segreteria rispetteranno i seguenti orari:
* dalle ore 08.00 alle ore 15.12 (con tutto il personale presente)

* dalle ore 15.12 alle ore 17.30 (con una sola unita con turnazione interna)

Gli sportelli di segreteria sia didattica che personale avranno il seguente orario:

dalle ore 8.30 alle ore 9.30 (per tutta l'utenza)

| . N
da lunedi a venerd dalle ore 12.30 alle ore 13.30 (per tutta I'utenza)

dalle ore 16.30 alle ore 17.15
lunedi SOLO per i docenti del nostro Istituto
con esclusione dei periodi di sospensione delle attivita didattiche

dalle ore 16.30 alle ore 17.15
mercoledi SOLO per i Genitori
con esclusione dei periodi di sospensione delle attivita didattiche

dalle ore 15.45 alle ore 16.45 (per tutta I'utenza)

martedi e giovedi . . o . o .
9 con esclusione dei periodi di sospensione delle attivita didattiche

Per motivi di organizzazione degli uffici e per dare all'utenza una pronta risposta in brevi tempi, si prega
I'utenza futta, di fissare un appuntamento prima di presentarsi agli sportelli di segreteria utilizzando
I'indirizzo mail mbic843006@istruzione.it, specificando il motivo della richiesta.

Lo sportello telefonico di segreteria, per tutta I'utenza, sard attivo tutti i giorni dal lunedi al venerdi dalle
ore 11.00 alle ore 12.30 e dalle ore 16.00 alle ore 17.30.

La segreteria dell'lstituto sard chiusa nei giorni prefestivi stabiliti dal C.D.I. ovvero:

4 oftobre 2021 24 e 30 dicembre 2021 5 e 7 gennaio 2022

1 giugno 2022 28 luglio (Santo Patrono)

IL DIRETTORE DEI SERVIZI GENERALI E AMMINISTRATIVI IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Teresa Arzeni Giuseppe Scaglione

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3 comma 2 del d.Igs. n.39/1993
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